ESS-Reisemanagement @
Konfiguration iMac/MacBook fir Verwendung elektronischer Offline-Reiseantrag

Stand: 23.09.2016

Anleitung zur Konfiguration des iMac bzw. MacBooks
fur die Verwendung des elektronischen Offline-Reiseantrags

Das elektronische Offline-Antragsformular fir eine MDR-Dienstreise lasst sich mit Mac-
Bordmitteln nicht 6ffnen.

A) Installation und Konfiguration Adobe Reader
Es ist die aktuelle Adobe Reader Version fir Mac zu installieren und fur die Verwendung
zu konfigurieren.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Installieren Sie die aktuelle Adobe Reader DC Version fur Mac (Download verfligbar

unter: https:/get.adobe.com/de/reader/otherversions/).

2. Starten Sie den Adobe Reader einmal manuell. Es erscheint die Abfrage, ob der
Adobe Reader (anstelle von ,,Vorschau” — dem Mac OS-eigenen Programm) fur die
Anzeige von PDF-Datejen zustandig sein soll.

Beantworten Sie die Frage mit ,Ja”.
4. Danach lasst sich das PDF-Formular 6ffnen und bearbeiten.

w

B) Verwendung des Buttons ,Per E-Mail senden” in Antragsformular
Das PDF-Formular beinhaltet am Ende den Button ,,Per E-Mail senden”.

Dieser Antrag wird nur elektronisch per E-Mail an
reiseantrag@mdr.de (Antrag als PDF-Anlage zur Mail) M=
akzeptiert. Bitte Button "Per E-Mail senden” verwenden. Per E-Mail senden

Fir die Nutzung dieses Buttons gehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie, nachdem der Antrag vollstandig ausgefullt ist, auf den Button ,Per E-
Mail senden”. Es erscheint eine Sicherheitswarnung.
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2. Wahlen Sie die Option ,Zulassen”. Es erscheint eine Abfrage, womit die E-Mail ver-
sendet werden soll.
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3. Nach Auswahl der Option markieren Sie ,Auswahl speichern” und wahlen Sie die
Funktion ,Fortfahren”. Eine E-Mail an ,Reiseantrag@mdr.de”, einem vorausgefill-
ten Betreff sowie der PDF-Datei als Anlage wird erzeugt und angezeigt.
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E-Mail-GroBe: 68 KB

Please wait...

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF
viewer may ot be able to display this type of document.

You can upgrade 1o the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by
visiting hitp://www sdobe com/govreader_downlosd.

For more assistance with Adobe Reader visit hitp-//www adobe com/go/acereader.
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4. Versenden Sie die E-Mail. Die Preview des eingefligten PDF wird nicht korrekt an-
gezeigt, die Mail wird aber trotzdem verschickt

Sofern Sie den Button , Per E-Mail senden” nicht verwenden mochten, kénnen Sie alterna-
tiv das ausgefullte Formular speichern, einer E-Mail als Anlage zufligen und an reisean-
trag@mdr.de flur einen Dienstreiseantrag bzw. an reiseabrechnung@mdr.de fir eine
Dienstreiseabrechnung senden.
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